     Instrukcja tworzenia 
  Składnika  Wynagrodzeń
          (na przykładzie pakietu medycznego)
1.  Zdefiniowanie elementu kadrowego

Krok 1… Kartoteki / elementy
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Krok 2… 
Zdefiniuj element pomocniczy – kwota Pakietu Medycznego. W oknie KARTOTEKI – elementy kadrowo- płacowe utwórz katalog – ‘00 własny’. Kliknij w lewym oknie ikonę „dodaj podkatalog”  wpisz nazwę ‘00 własny’ i utwórz. Wybierz katalog  ‘00 własny’ i  w prawej części okna kliknij ikonę „nowy element”. Wpisz nazwę dla elementu - kwota Pakietu Medycznego, opis -kwota Pakietu Medycznego , zaznacz typ elementu – element kadrowy, liczba rzeczywista.
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Krok 3… 
Na zakładce „atrybuty” zaznacz stosuj wartość domyślną, wartość pieniężna, precyzja dla elementu – 0,01, wartość – ogólnodostępna, zapisz i zamknij okno.
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2.  Zdefiniowanie składnika – pakiet medyczny
Krok 1… Kartoteki / elementy
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Krok 2… 
Zdefiniuj element  – Pakiet Medyczny. W oknie KARTOTEKI – elementy kadrowo- płacowe wybierz katalog  00 własny i  w prawej części okna kliknij ikonę „nowy element”. Wpisz nazwę dla elementu - Pakiet Medyczny, opis -kwota Pakiet Medyczny , zaznacz typ elementu – element składnik.
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Krok 3… 
Na zakładce „atrybuty” zaznacz wartość pieniężna, precyzja 0,01.
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Krok 4… 
Na zakładce „klasyfikacje” dodajemy klasy:

- ‘01 Wchodzi do podstawy opodatkowania’, 

- ‘03-Wchodzi do podstawy ub. emerytalno-rentowego’,

- ‘04- Wchodzi do podstawy ub. chorobowego’, 

- ‘05- Wchodzi do podstawy ub. zdrowotnego’.
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Krok 5… 

Na zakładce „formuła” wybierz z katalogu “Podstawowe” formułę – ident , a następnie kliknij ikonę „ ustaw parametr” i wybierz z kartoteki elementów, z katalogu - 00 własny element pomocniczy -kwota Pakietu Medycznego, zapisz i zamknij okno.
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3. Utworzenie zestawu danych kadrowych
Krok 1… Kartoteki/ zestawy elementów
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Krok 2…Tworzymy nowy katalog
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Krok 3…
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Krok 4… Tworzenie nowego zestawu kadrowego
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Krok 5…
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Krok 6… Do utworzonego zestawu dodajemy element kadrowy.

[image: image18.png]@ Zestawy clementow

=
B (5] [t kit Mechoamego | B¢ Foa N
& Zetawy demerion o temen

A Systemone

il Zeznari podatkowe.

® Fima- defricie Dodawanie elementow kadrowo-placowych

3 Praconri - cefnicie
5 {§h Zestany danych kadiomych

€9 Pakiet
oo Pakielu Medycane;

& 20

3 Ut Zasiki

] Dane osobone pracownika
&5 Umowy

& Wynagrodzenia

& Podatki

& 205

&3 Dane fimy

& Parsmety i Ustavieria

&1 Store zestany

G Wik na lment kadromy 2puponany

1z Katlog | [ Kategore





Krok 7… Dodanie elementu kadrowo-płacowych
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3. Zdefiniowanie wzorca  Pakiet Medyczny 
Krok 1…
Utwórz w oknie WZORCE katalog – 00 własny. W lewej części okna kliknij ikonę „nowy podkatalog”, wpisz nazwę katalogu i utwórz. Podświetl katalog – 00 własny i w prawej części okna kliknij ikonę „nowy wzorzec”, wpisz nazwę wzorca- Pakiet Medyczny. Zaznacz „kopiuj system wynagrodzeń” , „kopiuj listę pracowników”, oraz „zakres obowiązywania wartości z rozliczania kadrowego przedłużony na cały okres płacowy” i „przy naliczeniu średniej ważonej z kalendarza rozszerzaj okres przyporządkowania na cały miesiąc”.
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- Na zakładce „system” przenieś myszką z prawej części okna na lewą element:  Pakiet medyczny we wszystkich utworzonych okresach w których ma naliczać się ten element. zapisz i zamknij.
Krok 1…
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- Taką samą operację wykonujemy dla domyślnego systemu wynagrodzeń.
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